Fiche Technique

A conserver Précieusement




LA CLOTURE DE FACTURATION

Faire une photocopie de ce document sur laquelle vous noterez l’année et cocherez les cases au fur et à mesure des étapes

Pour clôturer la Facturation, vous devez :

· Réindexer les fichiers par l’option « Maintenance/Réindexer les fichiers … » dans l’application CORAIL

· Sur le menu UROGEC , icône « modif » cocher création des fichiers et lancer le menu de facturation, à retirer juste après

· Faire une sauvegarde des fichiers que vous archiverez (prendre le module de sauvegarde que vous avez l’habitude d’utiliser : WBACKUP, MSBACKUP, IOMEGA BACKUP…)

· Vous avez saisi vos derniers règlements

· Vous avez validé tous vos comptes

· Vous avez édité un Grand Livre ou des Relevés Familles

· Vous avez édité une Balance au 31/08

· Vous avez édité le Récapitulatif annuel des ventilations

· La Gestion Administrative est clôturée

· Un Type mouvement existe pour gérer les A NOUVEAU

· Prendre l’option de clôture dans le menu « Facturation »

[image: image1.png][CLOTURE DE LA FACTURATION

Code Année Scolaie [2004

LaCigre
Génire les A Nouveau
Suppiime [Histoique Mouverrerts
Suppime [Historigue Factures

A &

T (Dl 85 s E e





· Vous pouvez dupliquer les tarifs enseignement sur l’exercice suivant

· Le journal des A NOUVEAU s’édite

· Vérifier, dans le dossier, que l’exercice de Facturation a été mis à jour

· Editer une balance au 01/09 et vérifier que le solde correspond à la balance éditée avant clôture

· Créer ou modifier vos périodes de facturation, date de facturation, date de fin de période

· Créer vos périodes de prélèvement et vos échéances OGEC (si vous gérez les prélèvements automatiques)

· Interroger une famille soit :

· Le solde est nul

· Le solde n’est pas nul et une ligne « Votre solde année précédente apparaît »

· Si vous souhaitez intégrer vos écritures de facturation dans la comptabilité, faire le choix avant de commencer le nouvel exercice, demander conseil à votre comptable UROGEC.

Passer dans Fichier/Dossier onglet Facturation, zone « intégration » mettre « OUI » en bas à gauche. 

